Hallintosihteerin maaraaikaisen toimen perustaminen ja tayttélupa
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Valmistelija Hallintojohtaja, puh. 040 091 5660

Kuhmoisten kunta on saanut ennakkoilmoituksen Kuhmoisten
kunnan keskushallinnon (hallintotoimiston) hallintosihteerin
elakoitymisesta kevaalla 2026.

Hallintotoimiston hallintosihteerillda on keskeinen rooli mm. kunnan
keskusarkiston hoitajana ja kunnan asiakirjanhallintaan liittyvissa
tehtavissa. Hallintosihteeri toimii myos keskusvaalilautakunnan
sihteerina. Pitkdaikaisen ammatillisen tiedon jakamisen
edellyttamalle perehdytykselle on varattava riittavasti aikaa ja
resursseja.

Hallintotoimiston hallintosihteeri toimii virassa. Hallintosihteerin
elakoityessa hallintosihteerin maaraaikaiseen toimeen rekrytoitu
henkilé on tarkoitus siirtda hallintosihteerin toistaiseksi voimassa
olevan virkaan ja samalla nyt perustettava hallintosihteerin
maaraaikainen toimi lakkautuu (Kuhmoisten kunnan hallintosdannoén
7.luku 7 §).

Hallintosdannoén 3. luvun 3 §:n mukaan toimialajohtajilla on oikeus
maaraaikaisen henkildstdon rekrytoimiseksi enintaan vuodeksi
tehtaviin, joihin on myonnetty tayttolupa. Tehtavan edellyttamat
kelpoisuusehdotus on maaritelty hallintosaannon liitteessa
"henkiloston kelpoisuusehdot”.

Esittelija Kunnanjohtaja Valtteri Vayrynen

Ehdotus Kunnanhallitus paattaa myontaa tayttéluvan hallintosihteerin
maaraaikaiselle toimelle 1.10.2025 lukien. Toimi on maaraaikainen
siihen asti, kunnes toimeen rekrytoitu henkilo siirretaan
hallintosihteerin virkaan.

Paatos Ehdotus hyvaksyttiin yksimielisesti.

Poytakirja tarkastettiin taman asian osalta kokouksessa.



