Ohjeistus selvityksen tayttamiseen
Selvityksessa annetaan tiedot paivalta 2.9.2024.

Tayta paivakodin nimi, henkildkunnan maara ja kelpoisuusvaatimukset tayttavan
henkilékunnan maara paivakotikohtaisesti. Jokaisen paivakodin tiedot taytetaan

omalle rivilleen yhteen taulukkoon. Harmaalla alueella olevat tiedot tayttyvat
automaattisesti.

Henkildkunnan maara
Kyselyyn merkitdan henkildéstomitoitukseen laskettava henkildkunta
tyétehtdvan mukaan seuraavasti:
- Opettajien maara = varhaiskasvatuksen opettajien toimien maara
- Sosionomien maara = varhaiskasvatuksen sosionomien toimien
maara
- Lastenhoitajien maara = varhaiskasvatuksen lastenhoitajien toimien
maara
Huomio: Sosionomi merkitaan sosionomiksi vain, jos hanen
tehtavanimikkeensa on sosionomi. Muussa tapauksessa hanet merkitaan
opettajaksi, ja kelpoisuus maaraytyy varhaiskasvatuslain mukaisesti.

Henkildkunnan kelpoisuus
Kelpoisuusvaatimukset tayttaviksi tydntekijoiksi merkitdan ne tydntekijat,
jotka ovat varhaiskasvatuslain mukaan kelpoisia.
Osa-aikaiset tyontekijat merkitaan kelpoisiksi heidan tydaikaansa
vastaavalla osuudella (esimerkiksi 50 % tydaika = 0,5 tydntekijaad).
Mikali kelpoinen paivakodin johtaja tydskentelee ryhmassa, merkitaan
hanen osaltaan kelpoisuus hanen tybaikaansa vastaavalla osuudella
(esimerkiksi 50 % tydaika = 0,5 tydntekijaa).

Esiopetuksen ja taydentavan varhaiskasvatuksen henkilékunta

My06s esiopetuksessa ja taydentavassa varhaiskasvatuksessa paivakodissa
oleva henkilékunta merkitaan Excel-taulukolla.

Sijaisuuksien merkitseminen

Ald merkitse Excel-taulukkoon lyhytaikaisia sairauslomasijaisia yms., vaan
varsinainen tydntekija. Merkitse taulukkoon sijainen vain, jos han tekee
pitkaaikaista sijaisuutta (yli 1 kk).

Paivakodin varahenkilé merkitéaan taulukkoon vain, jos han 2.9.2024 tekee
pidempaa sijasuutta ja hanet lasketaan mitoitukseen.

Esimerkkeja tayttamisesta

Lyhytaikaiset poissaolot



Paivakotiin on palkattu vakituinen kelpoinen opettaja, mutta han on
sairaana 2.9.2024. Hanelle on palkattu ei kelpoinen sijainen. Merkitse
Excel-taulukkoon kelpoinen opettaja.

Pidemmaét virkavapaudet

Paivakodissa on vakituinen kelpoinen opettaja, mutta han on pitkalla
virkavapaudella. Tehtdvaa hoitaa ei-kelpoinen sijainen. Ald merkitse Excel-
taulukkoon opettajaa kelpoiseksi.

Osa-aikaty6

Paivakodissa on osa-aikaeldkkeelld oleva kelpoinen opettaja, joka
tydskentelee 80 % tyodajasta. 2.9. vuorossa on hanen ei-kelpoinen
sijaisensa. Merkitse Excel-taulukkoon kelpoinen opettaja.



