
 
Yhtenäiskoulun koulusihteerin toimen täyttölupa 
  
Kunnanhallitus 19.06.2023 § 155    
38/01.01.01/2023    
 
 
Valmistelija Sivistystoimenjohtaja, puh. 040 182 2402 
 
 ”Yhtenäiskoulun koulusihteeri on irtisanoutunut työstään siten, että 

hänen palvelussuhteensa viimeinen voimassaolopäivä on 28.8.2023. 
Yhtenäiskoulun rehtori on pyytänyt lupaa laittaa hakuun ja täyttää 
toistaiseksi yhtenäiskoulun koulusihteerin tehtävä 1.8.2023 alkaen 
(rehtorin esitys liitteenä). 

  
 Koulusihteerin työnkuva on moninainen. Hän tekee yhteistyötä 

rehtorin, kaikkien koulun opettajien, henkilökunnan, oppilaiden ja 
heidän huoltajien sekä lisäksi muiden oppilaitosten ja viranomaisten 
kanssa. Hyvä koordinointikyky, oma-aloitteisuus, järjestelmällisyys, 
stressinsietokyky ja taito hallita tieto- ja viestintätekniikkaa 
helpottavat työtehtävien hoitamista. Koulusihteerin on hallittava 
erilaisia tietojärjestelmiä, joista tärkein on kouluhallinto-ohjelma 
Primus. Se sisältää oppilastietojen lisäksi opettaja- ja 
henkilökuntarekisterit sekä muita opetuksen järjestämiseen liittyviä 
tietoja ja sieltä tietojen on siirryttävä välittömästi valtakunnalliseen 
KOSKI-tietovarantoon. Myös kielitaidosta on tehtävän hoidossa apua 
koulutyön kansainvälistyessä. 

  
 Puollan rehtorin esitystä.” 
 
Esittelijä Kunnanjohtaja Valtteri Väyrynen 
 
Ehdotus Kunnanhallitus myöntää täyttöluvan koulusihteerin toimeen 

toistaiseksi 1.8.2023 alkaen. 
 

Päätös Ehdotus hyväksyttiin yksimielisesti. 


