Yhtenaiskoulun koulusihteerin toimen tayttolupa
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"Yhtenéiskoulun koulusihteeri on irtisanoutunut tydstéén siten, etté
hénen palvelussuhteensa viimeinen voimassaolopéiva on 28.8.2023.
Yhtenéiskoulun rehtori on pyytanyt lupaa laittaa hakuun ja tayttaa
toistaiseksi yhtendiskoulun koulusihteerin tehtéavé 1.8.2023 alkaen
(rehtorin esitys liitteend).

Koulusihteerin tybnkuva on moninainen. Hén tekee yhteistyéta
rehtorin, kaikkien koulun opettajien, henkilbkunnan, oppilaiden ja
heidén huoltajien seké liséksi muiden oppilaitosten ja viranomaisten
kanssa. Hyvéa koordinointikyky, oma-aloitteisuus, jarjestelméllisyys,
stressinsietokykKy ja taito hallita tieto- ja viestintatekniikkaa
helpottavat tydtehtévien hoitamista. Koulusihteerin on hallittava
erilaisia tietojéarjestelmia, joista térkein on kouluhallinto-ohjelma
Primus. Se siséltéé oppilastietojen liséksi opettaja- ja
henkilbkuntarekisterit sekd muita opetuksen jéarjestadmiseen liittyvia
tietoja ja sielté tietojen on siirryttdvé vélittbmésti valtakunnalliseen
KOSKI-tietovarantoon. Myéds kielitaidosta on tehtdvén hoidossa apua
koulutyén kansainvélistyessé.

Puollan rehtorin esitysta.”
Kunnanjohtaja Valtteri Vayrynen

Kunnanhallitus myontaa tayttdluvan koulusihteerin toimeen
toistaiseksi 1.8.2023 alkaen.

Ehdotus hyvaksyttiin yksimielisesti.



