KUHMOISTEN KUNTA ESITYS
Kuhmoisten yhtendiskoulu

Lankipohjantie 64

17800 KUHMOINEN 13.6.2023

YHTENAISKOULUN TAYTTOLUPA
KOULUSIHTEERI

Koulusihteeri Tiina Hadmaldinen on irtisanoutunut tehtdvastdaan 12.6.2023 niin,
ettd hanen palvelussuhteensa viimeinen pdiva Kuhmoisten kunnassa on
28.8.2023.

Kelpoisuusvaatimuksena on tehtdvaan soveltuva amk- tai ammattitutkinto tai
vastaava koulutus ja kokemusta vaativista toimistotehtavista. Koulusihteerin tyo-
hén kuuluu mm. oppilas- ja opiskelijahallinnon tehtavid, talous- ja henkildstohal-
linnon tehtavia, oppimateriaalien ja tarvikkeiden tilauksia, koulukuljetusten jar-
jestelyité, opettajien lyhyiden sijaisuuksien jarjestelyitd, ylioppilaskirjoitusten il-
moittautumisiin liittyvia tehtdvid, koulun sisdista tiedottamista, koulun arkiston
yllapitoa seki asiakaspalvelua. Hyva tietotekninen ja viestintdosaaminen on teh-
tdvassa valttamaton. Esi-, perus- ja valmistavan opetuksen sekd lukiokoulutuksen
laaja tehtdvikentta edellyttda koulusihteerin kokoaikaista tydpanosta. Tehta-
vidssd noudatetaan toimistotydaikaa.

Pyydan lupaa laittaa hakuun ja tayttaa toistaiseksi koulusihteerin toimen.

Juha Nupponen
yhtendiskoulun rehtori



